
基础学院学生周日晚点名管理办法

为了进一步加强学生工作，规范并完善晚点名制度，根据基础学院有关规定，特制定本办法。
一、晚点名的时间

本办法所指的学生周日晚点名是指学生在每周星期日、正常节假日收假日晚上在各班级集中点名的管理制度。在每周日晚上及节假日的收假日晚上，学生准时在指定教室集中。具体时间为：18：00。

二、晚点名地点

晚点名地点原则上安排在固定教室。
三、晚点名的任务

1、清点人数。以班级为单位，由学生干部对班级进行逐一清点，并由班长向班主任报告到位情况，落实未到者及其原因；
2、讲评上周工作；
3、传达上级和学校的有关指示精神，布置下周工作，提出要求等。
四、晚点名的要求

1、书院学生会管理和监督书院所有班级的晚点名执行情况，组织各班晚点名的有关事宜，要求学生干部提前十分钟到场，集中听取书院的有关工作安排。书院各位老师负责对各班级及其学生干部晚点名工作的考核。
2、学生干部要携带学生名册、班级日志等有关材料，组织好晚点名工作，做好晚点名记录。
3、书院各班级学生都必须参加晚点名，不得无故不到、迟到或早退。有事须提前向班主任老师请假。点名时，学生要自觉遵守纪律，保持良好的纪律和秩序。
4、学生的晚点名考核与课堂纪律考核相同。无故一次未到者按旷课1学时计。 

5、晚点名后学生无特殊情况一般不得离校。私自离校者，视情节按有关规定处理。

五、附则  
1、本办法的解释权属基础学院学生事务与发展中心。
2、本办法自2017年9月1日起实施。

